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Konu :Dokiiman Yﬁr_mtim Sistemine
(DYS) Gegis Islemleri

......... cetrrrerieessesseinssensensnnsenes MUDURLUGUNE
ASKALE
Ilgi : 11 Milli Egitim Mudiirligiiniin 03/03/2017 tarihli ve 2857274 sayih yazisi.
Ilgi yazi geregi, Milli Egitim Bakanlhigi Bilgi Islem Dairesi Bagkanliginin “Dokiiman
Yéonetim Sistemine (DYS) Gegis Islemleri” ile ilgili yazi ve ekleri iligikte génderilmis olup,

konu ile ilgili gerekli titizligin g&sterilmesi hususunda;

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

M.Emin COMAKLI
Miidiir a.
Sube Miidiirii

Dagitym

Tiim Okul ve Kurum Miidiirliiklerimize
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Sayi :97175630-702.99-E.2857274 03/03/2017
Konu: Dokiiman Yénetim Sistemine
(DYS) Gegis Islemleri

11 Milli Egitim Mudtirliigi

DAGITIM YERLERINE

Ilgi : Milli Egitim Bakanlig: Bilgi Islem Dairesi Bagkanliginm 01/03/2017 tarih ve 2641560
say1l1 yazisi.

DYS'yi yaygmlastirma stirecinde Bakanligimiz Bilgi Islem Dairesi Bagkanligi'mn
01.03.2017 tarihli ve 2641560 sayih yazisi ekte gonderilmis olup, Il Mudtrliigiimiiz
biinyesindeki, tiiriine bakilmaksizin, tim okul ve kurum midiirliikleri DYS 'ye dahil
edilecektir. Ilimizde DYS gecis islemleri 01.03.2017-02.05.2017 tarihleri arasinda
tamamlanacaktir. o

DYS’ye geeis asamasinda;

1-11 Mﬁdﬁrlﬁgﬁmﬁze bagli okul ve kurom miidiirliiklerinin Devlet Tegkilatt Veri
Tabanindaki kurum isim ve kodlarmm kontrolli, eksik ve hatali kayitlarinn
diizeltilmesi/diizelttirilmesi ile ilgili is ve iglemler Il Milli Egitim Mudurlagiimiizee Ilg111
kisiler tarafindan (Nurullah POLAT, Cumaer KAPLAN) yapilacaktir.

2- Okul ve kurum miidiitliiklerinde DYS'de yazisma yapacak idari personelin
(Miidiir, midiir basyardimeisi, miidiir yardimesy, VHKI, memur, isci, hizmetli ... vb gibi
iinvanlardaki personel kullanacaklardir.) DYS’yi kullanacak personelin DYS' de yazigma
yapabilmesi i¢in TUBITAK tarafindan firetilen Nitelikli Elektronik Sertifikasi (NES)
alinacaktir. NES, DYS sisteminde evrak tizerinde imzas1 ve parafi bulunan kisiler i¢in talep
edilecektir. Bu islem "http://www.meb.gov.tr/eimza/" adresinden yapilacaktir. Resmi evrak
tizerinde imzas1 ve parafi bulunmayan diger personel i¢in e-imza talebi yapilmayacaktr.

3) DYS’ye Gegis Personel ve Kurum Bilgileri idari personel i¢in (her personel icin
ayrt ayrn)) TUBITAK NES bagvuru islemlerinin  tamamlanmasi okul ve kurum
miidiirliiklerince saglanacaktir. E-imza ile ilgili iglemler tamamlandiktan sonra sistem
tizerinde bulunan “islak imzalr bagvuru” formu yazicidan iki niisha ¢iktr olarak alinacak ve
bu form MAVI Kkalemle imzalanarak, kapali zarf igerisinde iist yazi ile birlikte ilce
Mudiirltigtimiize ulastirilacaktir,

Ilge Milli Egitim Mudtrliikleri ise tiim okul-kurum midirliklerinin  bagvuru

formlarini birlestirerek tek zarf icerisinde "Kamu Sertifikasyon Merkezi TUBITAK Yerlegkesi
P.K. 74, 41470 Gebze - KOCAELI" Adresine géndereceklerdir.

Ydénetim Cad. Valilik Binasi Kat:4 Yakutiye/ERZURUM Ayrmtil bilgi igin: N.AKDEMIR
Elektronik Ag: www.crzurum.meb.gov.tr Tel: (0442) 234 48 00-135
c-posta: bilgiislemegitek25@mceb.gov.tr Faks: (0442)235 32 10 "

Bu evrak gilvenli elektronik imza ile imzalanmgtir, http://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 91, Sc-a4ca-3e77-b053-8643 kodu ile teyit edilebilir




Bagvuru yapildiktan sonra, Il Midarligiimiizee onay verilmeden ve bagvuru formlar:
TUBITAK a iist yaziyla gonderilmeden NES firetimi TUBITAK tarafindan yapilmamaktadir.
Bagvuru formlarmmn listesin 11 Milli Egitim Midurligtine eposta le  bildirilmesi
gerekmektedir, NES’in temini ile ilgili olusabilecek sorumluluklar ilgili okul ve kurum/Ilge
Milli Egitim Miidiirliiklerine ait olacaktir.

4) Gegis siiresinin kisa olmasi nedeniyle, DYS egitimi yazimiz ekindeki “Mesleki
Gelisim Programi” igerigine gdre yapilacaktir.

Buna gore;

a)DYS Il Yoneticisi tarafindan DYS llge Yoneticilerine konu ile ilgili egitim
verilecek olup, egitim tarihi, saati ve yeri ilge midirliiklerimize bildirilecektir.

b)DYS Il Yoneticisi tarafindan merkezde bulunan okul/kurum midiirliiklerindeki
personele Miidiirliiglimiizce belirlenecek program dahilinde DYS egitimi verilecektir. DYS
egitim plam1 Midiirliigtimiizce hazirlandiktan sonra yaziyla okul/kurum miidiirlitklerine
bildirilecektir.

DYS've gecis islemlerinde herhangi bir aksaklifa meydan verilmemesi,
istenilen bilgi ve belgelerin zamaninda Midlirliiglimiize gonderilmesi hususunda gerekli
hassasiyetin gosterilmesini 6nemle rica ederim.

Hamza OZER
Vali a.
Vali Yardimeisi

Ek: Ilgi yaz1 ve eki ( 2 Sayfa)

Dagitim: Bilgi:

20 Ilge Kaymakamligina Temel Egitim Sube Mudiirliigii
(llge Milli Egitim Miidiirlagit) Din Ogretim Sube Miidiirliigi
Yonetim Cad. Valilik Binasi Kat:4 Yakutiye/ERZURUM Ayrinuil bilgi icin: N.AKDEMIR
Elektronik Ag: www.erzurum.meb.gov.tr Tel: (0442) 234 48 00-135°
e-posta: bilgiislemegitek25@meb.gov.tr Faks: (0442)235 32 10 ‘

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalannugtir. http:/evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 915¢-a4ca-3e77-b053-8643 kodu ile teyit edilebilir.



T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGI
Bilgi Islem Dairesi Bagkanhg:

Say1 :76884643-702.99-E.2641560 01.03.2017
Konu : DYS Yaygnlagtirma Calismalart

DAGITIM YERLERINE

Dokiiman Yonetim Sistemi'nin okullara yayginlagtirilmas: siireci hizla devam
etmektedir. DYS yayginlastirma ¢ahismalarinin gelinen agsamasinda ilinize bagh biitlin milli
egitim miidiirliiklerinde resmi okul ve kurumlarin ekli listede belirtilen takvim gergevesinde
DYS'ye alinmas1 hususunda gereken galigmalarin yapilmasini rica ederim.

Ozgiir TURK
Bakan a. ‘
Bilgi Islem Dairesi Bagkani V.

Ek: Is Takvimi

Dagitim:

Agrt Valiligi (1 Milli Egitim Modtirligt)
Bingsl Valiligi (11 Milli Egitim Miidiirliigi)
Diyarbakir Valiligi (Il Milli Egitim Mtidiirlogi)
Erzurum Valiligi (Il Milli Egitim Mudiirlitgii)
Hakkari Valiligi (il Milli Bgitim Madtrlign)
Kurklareli Valiligi (1 Milli Egitim Miidiirltigii)
Konya Valiligi ({1 Milli Egitim Miidiirliigii)
Manisa Valiligi (Il Milli Egitim Madirliga)
Mus Valiligi (I Milli Egitim Mudurlogi)
Ordu Valiligi (1l Milli Egitim Mudarligt)
Siirt Valiligi (1 Milli Egitim Midirligt)

Van Valiligi (1 Milli Egitim Miidrlogt)
Sirnak Valiligi (Il Milli Egitim Mtdirliz)
Igdir Valiligi (1 Milli Egitim Mdtrlizt)
Yalova Valiligi (Il Milli Egitim Mudiirliigiy)

Atatiirk Blv. 06648 Kizilay/ANKARA Ayemtil bilgi igin: B. GOL Ogrt.
Elektronik Ag: dys.meb.gov.tr Tel: (0312)41311 82
e-posta: dys@meb.gov.tr Faks:(0 312417 5005

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. http:/evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 71c8-39ea-3c24-b7fe-e8e3 kodu,ile teyit edilebilir,



i$ TAKVIMI

1 Mart 2017 - 19Mart 2017:

Devlet Teskilat: Veri Tabaninda kurum isim ve kodlarinin kontrolt, eksik ve hatalr kayitlarin
diizeltilmesi/diizelttiriimesi

DYS kurulumlarinin yapilmasi
DYS egitim ortaminda kurumlarin ve personelin eklenmesi ve gdreviendirmelerin yapilmasi
Tarayici temin edilmesi (Ihtiyag var ise)
e-imza taleplerinin alinmasi

20Mart 2017 — 26 Nisan 2017:
DYS kullanict egitimlerinin yapilmasi

27Nisan 2017 — 30Nisan 2017:
DYS gercek ortaminda kurumlarin ve personelin eklenmesi ve gérevlendirmelerin yapilmasi
Son kontroller, gézden gecirme ve varsa eksikliklerin tamamlanmasi

2Mayis 2017:

DYS'ye gecis



