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Bakanhgimiz Mesleki ve Teknik Egitim Genel Midiirliigii'niin, 2017 yili Merkezi
Yonetim Biitge Kanunu ile Genel Miudiiriiige bagh mesleki ve ieknik okullar icin tahsis
edilen &deneklerin okullar tarafindan nasil talep edilecegi ve kullamlacagina yonelik
agiklamalar ile ilgili 25.01.2017 tarihli ve 20880154-841.02.01- E.1025216 sayil1 yazisi ekte
gonderilmis olup. ekte goénderilen; odenek talep ve kullamimlarinin aciklamalar
dogrultusunda yapilmas: hususunda;

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

(

Muhammet Emin COMAKLI
Miidiir a.
Sube Miidiirii
Ek:
1-Yazi (1 sayfa)
2-2017 Y1l Oderekier Kullanim Yéntemleri (6 sayfa)
Dagitim:
Meslek Lisesi Okul Miidiirliiklerine
Yeni Mah.Hukimet KonagrASKALE Ayrintili bilgi icin: M. KARAKAYA VHKI
Elektronik Ag: www.meb. gov tr Tel: (0442) 415 10 38- 21

e-posta: askale 25@meb gov.tr Faks: (0 442) 41512 69
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j Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirliigii

Sayr :20880154-841.02.01-E.1025216 25.01.2017
Konu : 2017 Yili Odenek Talepleri ve
Kullanim Bilgisi
DGITIM YERLERINE

2017 yili Merkezi Yonetim Biitge Kanunu ile Genel Miidiirligiimiize bagh mesleki ve
tcknik okullar igin tahsis edilen 6deneklerin okullarimiz tarafindan nasil talep edilecegi ve
kullanilacagina yonelik agiklamalar ekte yer almaktadir.

Ekte yer alan agiklamalar hakkinda Genel Midiirliigiimiiz okullarinin bilgilendirilmesi
ve Odenek talep ve kullammlarinin agiklamalar dogrultusunda yapilmasi hususlarinda
bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Osman Nuri GULAY
Bakan a.
Genel Miidiir

Ek: 2017 Yili Odenekler ve Kullamm Yéntemleri
Dagitim:
B Plam
\dres: Ayrintih bilgi icin: T. YELBOGA
Elektronik Ag: Tel: 413 3762
c-posta: Faks:

Bu ¢vrak giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. hitp://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 7€87-0ea2-3d12-81b9-8170 kodu ile teyit edilebilir.



MESLEKI VE TEKNIK EGITIM GENEL MUDURLUGUNE BAGLI OKULLARIN ODENEK
TALEBI VE KULLANIMINA iLiSKIN ESASLAR

Okullarimizin cari harcamalarinin bazilari icin 6denek talepleri, (MEBBIS) icerisinde bulunan
Odznek Takip Moduli araciligi ile yapiimaktadir.

Odamelerin siresi icinde yapilabilmesi icin 6denekler zamaninda talep edilecektir. Ozellikle
son Gdeme tarihi net olarak belirlenmis faturalar okul/kuruma ibraz edildiginde zaman
<aybstmeden odenek talepmodiliine giris yapilacaktir. Bakanlik tarafindan inceleme ve
ddenek génderme islemleri en az 7 giin zaman alacadi g6z énunde bulundurulmalidir.

Bazi harcamalarda erken ve pesin 6demeden dolayi indirim yapilabilmektedir. Bu durum g6z
Snlinde bulundurularak 6denek talebinde bulunulacaktir.

Pansiyon Elektrik, Su, Yakit vb Harcamalan: Bagimsiz aboneli olan pansiyonlar Odenek
Takip Modulinde bina turiini “Pansiyon” olarak sececektir. Pansiyon ve okulun ortak
aooneli§i var ise bina turind “Okul ve Pansiyon” olarak segecek ve pansiyon fatura
g/derlerinde tutar mevcut ise pansiyonun elekirik, su, yakacak gibi harcamalari pansiyon
outgesinden yapilacaktir. Fatura giderleri kaleminden yapilacak harglar igin ddenek talebi
yukanda agiklandigi sekilde &denek takip muduli araciig ile yapilacak, fakat odenek
gelmesi beklenmeyecektir. Mevcut pansiyon biitcesinden harcama yapilacaktir.

Talebe dayali génderilen ddenekler 45 giin icinde kullanilacaktir. Kullanilmamasi
halinde tenkis edilebilecektir.

Odenek Takip Modii's: ile;

Faturali (Aboneli bagi olarak diizenlenen faturalar icin) Odenek Talep Iglemleri,
Belgeye Davali (fatura, proforma fatura. fiyat teklifi vb.) Odenek Talep Iglemleri,
Tasit Odenek Talep Islemleri,

Gegici Gorev Yollugu Talep islemleri,

Talep Olmaksizin Génderilecek Odenekler,

moom»

yaplimaktadir.

A. FATURALI ODENEK TALEP iSLEMLERI:

Okul’kurumun abonelik yolu iie satin aldi§i mal ve hizmetler karsii§i, kuruma bedeli
Sdenmek Uzere dizenlenmis faturalarin 6denekleri bu bslim Uzerinden talep edilecektir.
Aborelikler éncelikii olarak modile kayit edilecek,modile kayit edilmeyen aboneliklere ait
faturalar icin 6denek talep edilemeyecektir Abonelige dayali olarak talep edilen édeneklerle
igili =klenen belgeler cogu zaman okunamamaktadir. Eklenen faturalarin okunur olduguna
dikkat edilmelidir.

Bunlar;

1. Bilgiye abonelik ve internet erisim giderleri
2. Dogalgaz alimiar - Sayag Okumali



@

Elektrik alimlarr,

Fatih projesi TTVPN édemesi,

Jeotermal kaynak kullanimiari,

Pansiyon dogalgaz alimlari - Saya¢ Okumalr,
Pansiyon elektrik alimlar - Sayac Okumall,
Pansiyon jeotermal alimlari -Sayag Okumall,
Pansiyon su alimiar - Sayac Okumall,

. Su alimlari - Sayac Okumali
. Telefon abonelik ve kullanim cretleri

. BELGEYE DAYAL| ODENEK TALEP iSLEMLERI

Herhangi hir abonelige dayanmayan ve asagida siralanan harcama kalemleri igin
odene talep edilirken, éncelikli olarak alinacak mal ve hizmetin piyasa arastirmasi
yapilacak, kac liraya alinabilecegi, alinacak proforma fatura, teklif mektubu gibi
belgelerle tespit edilecek ve bu belgelerle édenek talebinde bulunulacaktir. Bu
bélumde siralanan harcamalar icin 6denekler bitce imkanlar dogrultusunda
kargilanmaya calisilacaktir.

Bu_bélume "FATURALI ODENEK TALEP ISLEMLERI’ bashd altinda siralanan

harcamalara ait §denek talebi girilmeyecekiir.

Taginir Tamir Bakum Giderleri: Tasinirlarinda kayitli olan cihazlarin tamir ve bakimi
icin 6denek talebi bu bashk altindan yapilacaktir. Tamiri yapilacak tasinir icin
piyasadan/servisinden fiyat teklifi alinarak édenek talebi sisteme girilecektir. Talepler
batge imkanlan gergevesinde Karsilanabilecektir. Asansér, isitma sistemi, elektrik
tesisati, su tesisati, zil ve ses sistemleri vb. tesisatlarin_tamir_ve bakimi igin
Genel Miidiirliigimiizden 6denek talebinde bulunulmayacaktir.

Yol Katiim Ucretieri, Arac Muayene Giderleri:llgili kurumdan alinan belgeler ek
yapilarak talep edilecektir.

llan Giderleri: ilana iligkin ilgili fatura okulunuza ibrazi sonucu édenek talebinde
bulunulacaltir

Kira/Ecrimisi!Giclerleri: Kirz sAzlesmesinde belirlenen édeme tarihlerine uygun
6denek talebinde bulunulacaktr. Ecrimisil 6demelerinde ise édeme emrini takiben
6denek talebinde bulunulacaktir.

Bando / T#ran Malzemesi Almlan: Bitce 6denedi imkanlar dogrusunda
karsilanmaya calisilacaktir.

Spor Malzemesi Alimlar:: Riitce Odenedi imkaniari dogrusunda karsilanmaya
cahsilacaktir

Kamera Sistemi Almlan: Bitce Odenegdi imkanlari dogrusunda karsilanmaya
galisilacaktir.

Yangindan Korurma Malzemeleri Alimi (yangin tiiplerinin dolumu dahil):Yangin
tipt dolumu 03.2.6.01 ekonomik kodundan,yangin séndirme tipi, yangin séndirme
cihazi alimiari, yangin ikaz sistemi kurulmasi, itfaiye eri elbisesi ve mustemilati alim,
yanginla mucadeie sisterni alimi vb. yangindan korunmanin gerektirdigi mal ve
malzeme alinilar ve her Wild giderleri 03.7 ekonomik kodundan, bitge imkani
gercevesirde arsilanabilecektir.

Odun, Kérmiir Alimiar: ME3E'S ddenei takip modiliinden talep edilmeyecektir.
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http:/mtegrn.meb.gov tr'meb iys dosyalar/2016 06/16042538 2016 _vili_yakit oden
€qgi_bilgi toplama formu. pdf

adresinde bulunan form: okul bilgileri de (il-ilge, okul ismi, kurum kodu, saymanlik
kodu ve mali birim kodu) yazilarak doldurulup imzalanacak ve mtegm-
butce@me=0o.gov.ir mail adresine gonderilecektir. Talep bir editim 6gretim yili igin
yapilacaktir. Ayrica kémiir ve odun icin MEBBIS 6denek takip modulune talep
giriimeyecektir.

. Fueloil Alimi: MEBBIS &denek modiilii tizerinden ‘Akaryakit ve Yag alimlar’

basldindan talep edilecektir.
On Odemeli Dodalgaz, Su vb. Almian: Bltce odenegi imkanlari dogrusunda
kargilanmavya calisilacaktir. Talepler en fazla 3 ayhk ihtiyaglari icin yapilacaktir.

ilk Abonelik ve Giivence Bedeli: ligili belegeler eklenerek 6denek talebinde
bulunulacaktir.

. TASIT ODENEK TALEP iSLEMLERI

Arag Yakit Alimlari; Butce Odenegi imkanlari dogrusunda karsilanmaya galisilacaktir,
Sigorta Ciderleri,

Arag¢ Tamir Bakim Giderleri.

Ruhsat ve vergi gicerier

GECICI GOREV YOLLUGU TALEP ISLEMLERI

Gegici gérev volluk talepleri bu balimden yapilacaktir. Gorev ifa edilmeden tahmini
olarak yolluk talebinde bulunulmayacaktir. Géreve ait onay, yolluk bildirim belgesi gibi
belgeler talep esnasinda sisteme girilecektir. Gegici goreviendirmelerin tasarruf
anlayisi icinde yapilmasina ézen gosteriiecektir.

Gegici gérev yolluk 6denek tertibi: 13.01.33.62-09.2.2.00-1-03.3

Surekli gérev yoliugu teriibi: 13.01.33.62-09.5.5.00-1-03.3

Siirekli gorev yoiiugu icin ddenek talebinde bulunulmayacaktir.

TALEP GLMAKSIZIN GONDERILECEKODENEKLER

Temrinlik Al Giderieri: Okuikurumun yil iginde kullanacagi 6denek miktar
Mesleki ve Teknik Egitm Genel MOdurlugir internet sayfasi, Okul Uygulamalari
bélumind=Gubat 2107 ay: icindeilan edilecektir. Bu balimde ilan edilen tutar talep
edilmeksiz. bitge irmkantan dahilinde yil icinde gdnderilecektir.

Temizlik [iaizemesi Alim Giderleri: Okul/kurumun yil icinde kullanacag: édenek
miktari Mes'ei ve Teknik Egitim Genel MUdarlugt  internet sayfasi, Okul
Uygulamalari béluminde Subat 2107 ayi icindeilan edilecektir. Bu bélimde ilan
edilen tutar ‘a'an ediimeksizin bittge imkanlar dahilinde yil icinde génderilecektir.
Kirtasiye/Eliro Malzemesi Alim Giderleri: Okul/kurumun yil icinde kullanacag:
0denek mitart Maslaki va Teknik =3itim Genel Mudurludi internet sayfasi, Okul
Uygulamziar calimiinde Subat 2107 ayi icindeilan edilecektir. Bu bélimde ilan
edilen tutor *alen ediimeksizin hittce imkanlar 43hilinde yil icinde gonderilecektir.
Yanm Yat'i'k Harcamalar:: Okul/kurumun yi icinde kullanacadi ¢denek miktari
Mesleki v= Teknik Egitim Cenal Mudirligo internet sayfasi, Okul Uygulamalari
bolumunde Suhat 2107 avi icinde ilzn adilecektir. Bu bélumde ilan edilen tutardan
fazla 6denck talebinde bulunulmavacaktir. Odenek tahsisi yapilmayan okullar yarim
yatilihk uyquiamas: varamayacakiardir. Yanm vatililk kapsaminda (imkanlar uygun
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olan okullarda) odrencilere verilecek 63le yemegi icin 03.2.4.01 ekonomik kodundan,
(pansiyonca kalan parasiz yatihi 6drenciler harig, 6dgrenci sayisinin % 20'si i¢gin 150
gun Gzerinden) odenek ayrilacaktir. Génderilen bu ddenek kesinlikle diger ihtiyaglarin
kargilanmasinda  kullanilimayacaktir.  Zoruniu sebeplerle yemek verilememesi
durumunda gerekcesi Bakaniiga bildirilerek Odenegdin tenkisi saglanacaktir.
Pansiyonda Kalan Parasiz Yatili Ogrencilerin Giyim, Kirtasiye Harcamalarn: Bu
harcamalar igin 6denek talebinde bulunulmayacaktir. Egitim- Ogretim yili basinda
pansiyonda kalan &grenci sayisi dikkate alinarak Bakanlik tarafindan yapilacak
hesaplama sonrasi pansiyonlu ckullara 03.2 ekonomik kodundan yillda bir defa yeni
egitim 6§ etinm yiii baslamasivia beraber Ekim 2017 avinda édenek génderilecektir.
Pansiyonda Malan Parasiz Yatli Ogrencilerin Harghiklan: Odenek talebinde
bulunulmayaczkiir Dénemier itibari ile denakler gonderilacektir

Burslu Gé&renci Ucretleri: Odenek talebinde bulunulmayacaktir. Dénemler itibari ile
Mal/muhaszbz midirlZkizni hesabina génderi'ecektir.

Pansiyonca -arasiz yatii &Grenirn géren dgrencilerin harghdr 01.5 ekonomik
kodundar ¢denecektir QOdenek varhdr aranmaksizin  édemeler zamaninda
yapilacak::".

Hizmet Alim (Yardime: Hizmetli Persone!) Giderleri: il vonetimleri tarafindan
hizmet alir t2hsisi vanilan okullara: vire il tarafindan bildirilen aylik 6deme miktar
kadar 6der =k Subat 2017 ayindan itibaren her avin sonunda qdnderilecektir.

Okul yénetim'eri dogrudan kisi/kisiler ile s6zlesme imzalamayacaktir. Temizlik hizmet
alimlan kesinlikle yikienini araciid' i'e yapilacaktir. Yiklenicilere yapilacak hak edis
édemelerind= calistirilan kigi/kisilerin Sosval Givenlik Prim ve tcret ddemelerinin
yapilip yapimad g1 kontro! edilecektic. Hizmet alminda (03.5) gdénderilen 6deneklerin
bayuk bir kiem: yisontarinda kullanilamadan tenkis edilmektedir. Aralik ayl hak
edisleri ay hitmeden faturalandirilarak ddenmelidir. Hizmet alim harcamalari 03.5.1.08
ekonomik kedundan vaoilacaktr

DIGER HUSUSLAR

17}

SGK idari Para Cezalamligii kurumdan resmi olarak yapilan idari para
cezasitebliz=fan igin ddenek talepleriyazit olarak ilgili belgeler ek vyapilarak
(MEBBIS Odsnsk  iskip madiiine Jirlmeden) stenecektir. Harcamalar 02-4
kaleminden vap
Mahkem:: Kararina Istinaden Odenecek Yilkimlliikler: Mahkeme karari, karara
iligkin varcz itiraz {temyiz) scnuglandiktan sonra yazili olarak 6denek talebinde
bulunulaczkii- Odenek talep edilirken, kararda bulunan édemeler usuliine uygun
olarak fziz tesahi vanilarak giincellanscaktir. Bu amacla yapilacak 6denek
taleplerine. varar karari, icra édeme emri eklenecektir. Harcamalar 03-4 kaleminden
yapilacal* -

Giyecek Yarchimlar:  Odenek talebinde bulunu'mayacak, dénemler itibari ile
gonderilecakiir Nakdi ofarak vanilacak givecek vardimlari “01.1.4 01- Sosyal Haklar’
ekonomik koduna gider kavdediimek suretyle ddenecektir.

01.4, 01.3, 02.3, Uz4 ve 03.3, 03.4 ekoncmik kodunda bulunan odenekler; okullar
adina ilgil  Muhasebe/Mar Midurlukierinde bulunan okul mali birim  koduna
gbnderileccitic. Zu odencklerden yaplacak harcamalar, il ve lige Milli Egitim
MadarlGgintn Mohaseba/Mal MId0rGdia  hesabindan  kesinlikle yapilmayacak,
okullarin mali birim kodundan yap'lacaktir




13'gggazslzzmii-:.'fz,,\of"fé’;ff;!?féh_ Tedavi Giderleri: Strateji Gelistirme Bagskanhiginin

C)g}'en}m _r!f-, i : :fedcﬁx:_r- ;':’32'; s, { ‘?f 7 sayili Kanun ilukum!en cergevesinde egitim ve

€ geren dgrencilere ait rnc“?‘., aiderleri, 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
Saghk Sigortasi Kanununun gecici 12. maddesinin 2. fikrasi geregi kamu idareleri
tacafmcjan saglanan saglik hizmetlerinin 01.01.2012 tarihinden itibaren Sosyal

Guvenl'rk”,(u.f.unu Bagkanhginca Kargilanacagi belirtiimektedir. ) geregi Sosyal

Guvenlik Kurumu Baskanliginca karsilanacaktir.

14. Gayn men.imf_bakﬁm-onars:n, donalim ve demirbas harcamalari icin ddenek_talepleri
Bakanlidimiz Destek Hizmetleri Gena! Midurliginden yapilacaktir.

15. Hizmet binalarinin: a) kanalizasyon, boya/badana. cati, asansér onarimlari, b)
elektrik, su dogalgaz ve Isitma__sisteminin _tevsii. bakim onarimlari, c) telefon,
havaland_l_:_:':_'lga__\{,e__rz_ij{_n_a gibi_tesisienn_tevsinin_gerektirdigi bina tadil ve onarimlari
Bakanhgin:i2 Desiek Hizmetien _Genei Mudurlugiinden  aénderilen 6denekler ile
yapilacakir. Mesleki ve Teknik _Editim__Cenel Mudirligi (a.b.c) maddelerinde
belirtilen hususiarda 6denek gondermemektedir.

16.1s Sagiig: ve uveniigi konusunda yapilan tum calismalar Bakanligimiz Destek
Hizmetleri Genei Muduriudt rarafindan 2014/16 saylli Genelge cercevesinde
yurGtlilmekiearr. Is Sagig ve Glvenligi konusunda tim soru ve talepler séz konusu
birime iletilecektir.

17. Odenek temiin
odenek Usiii
gosterilec: |

e girisiimeyecek, personel harcamalari harig
deneklerin zamaninda kullanilmasina ézen

18.Maliye Bal2nhif:  Kuhasshat Censl  MOdUriodinon  20.08.2007 tarih  ve
B.07.0.MGN .0.41/13375 yazisinda; malive birim kodlan ile ilgiii is ve islemlerin
tahakkuk Si-mlcinin bagh bulunduklar muhasebe birimleri tarafindan yUrltllecegi

belitimextedir. Buna gore Bitce Yinatim ve Enformasyon Sisteminde qkql bilgilerinin
guncelleneimesi  (ckul  adindaki  dedisiklikler, okul tiri degisikligi, okulun
kapatilma=' yeni okl aclmas)) icin tahakkuk birimlerinin bagl  bulunduklari
muhasebe tinimlerine bilci varmaleri gerekmektedir. L .

19. Okul yéretimizrinden dodrudan Bakanhdimiza (Genel Mudurlugiumize) hltaben_
dogrudan vazilar yaziimakta, soz konusu vyazilar |!§ gorus, odeneﬁ tal‘epler?
iletiimektedir. Bu gibi talepieri igceren yazilar V_allilk kanaliyla gonderilmesi
gerekmekica i. DoJrudan gonderiler yazilar aegerlendirmeye alinmayacaktir. -

20. 3308 Say i wWissleki Egivn Kanunu wapsaminda vapiian ek Ucret 6demeleri yilda iki
defa, (Teinmuz - Arabik aylannda vz Ruzur Hakki demesi ise yilda bir defa (Are.llak
ayinda) yapilacakior, Geprel Mlddringimizan konuya iligkin yazisi Uzerine
ddenecek tutarlar hesanianacak, nesap edilen ddenek okuilara 6 finans 01.1
ekonomik kadundan gondenecekiin, ; | _
0g i Sigorntalan. Cfienc sigoralan 02.4 ekonomik kodundan édenecektir.

21. Ogrenci ciguitaiai. O J ion
SGK'ya verecex phainmler ve prim Sdemeien herhangi bir cezaya maruz kallnmada“n
zamaninc: yaplacak, oz honusy narcama kaleminde ddenedin var olup oimadi§i
aranmaks!z.n slemlar sonuclanacakir, ‘
5510 say:!i Kanunun 5 inci maddesinin (b) bendine tabi 3|gortalnarm. prim
orani prilr: e 2eac kazenslarmn % A8'sr olup bu oraninin % !'i kisa vadeli sigorta
koIIarl1 oL 5% genel =23ik sigortas: primidir. 9/12/2016 tarihinden itibaren
taman’wlavi 3@itim yz da alan ¢fitmi gorern 6grenciier iginde ayn: oran
Gzerinden prim Hderasests | N
Bakmakiz yilkiimli oluneniarnn ayhk orim ve hizmet belgesi ile vapilacak
bildirimier: 1 7" aumiacal belos W (ascari Geret X % 50 x % 1) bakmakia
yikiimi ~inmayaniar icin aviik prim ve hizmet beigesinde yapilacak
bildirimlerd= "42" numaral: belge tarl (asgari Ucret x % 50 x % 6)
kullanilacaktir.

or

avs




